
  

  

Themen- und Veranstaltungsplan 2020 
in den Bereichen 

Büromanagement (BM), 
Umsetzung Digitalpaket (OSZ-L), und ein 

fachübergreifender Bereich (FÜ) 

 

vom 01.02.2020 bis 30.06.2020 

 

 
Vorbehaltlich der Zustimmung des Ministeriums für Bildung, Jugend und 

Sport des Landes Brandenburg 
 
 
 
Die geplanten Maßnahmen werden in einzelnen Kursen durchgeführt. 

Die Themen, die Veranstaltungsorte und Termine der Kurse sind in 
Zusammenarbeit mit den fachlichen Beratern der jeweiligen 
Unterrichtsfächer abgestimmt und geplant. 

Die Inhalte der Kurse sind an den zukunftsorientierten Lehrplaninhalten 
orientiert und befähigen die Lehrkräfte neues innovatives Wissen und 
Können den Auszubildenden zu vermitteln.  

Die geplanten Kurse unterliegen Veränderungen und werden flexibel den 
neuen Bedürfnissen angepasst.  

Dabei wird die Zielstellung der gesamten Maßnahmen berücksichtigt.  

Die Qualität der Fortbildungen wird in allen Phasen der 

Veränderungsplanung als oberstes Gebot berücksichtigt. 



  

  

 

 

 

 

 

BB-BM-05/2020 
 
Qualifizierung für Lehrkräfte an den 
Oberstufenzentren und beruflichen 
Schulen des Landes Brandenburg 

Geschäftsprozessmanagement im 
Beruf „Kaufleute für 
Büromanagement“ 

LF 11 (EPK) 

Allgemeines  

Zielgruppe Lehrkräfte in der Beruflichen Bildung des 
Landes Brandenburg im Bereich 
Büromanagement/Bürokaufleute 

Fortbildungsart berufsbegleitende Fortbildung 

Abschluss Teilnehmerzertifikat des WiB e. V.  

Umfang 8 Stunden 

Termin  20. März 2020  

Anmeldung bis 20 Tage vor Veranstaltung 

Anzahl 10 TeilnehmerInnen 

Ort Seminarraun „Rubin“, 1. Etage 
Geschäftsstelle des WiB e. V. 
Gerlachstr. 33 
14480 Potsdam 

Kosten Gefördert durch das Ministerium für Bildung, Jugend und Sport 
aus Mitteln des Landes Brandenburg 

Fortbildungsinformationen  

Fortbildungsinhalte -Geschäftsprozessmodellierung 
-Geschäftsprozessoptimierung  
-Geschäftsprozesskostenrechnung 
-Einführung in die ARIS-Methodik  

Dozenten Herr Knut Harms  
OStR Berufsbildender Schulen Oldenburg 

Träger WiB e. V. – An-Institut der Universität Potsdam  
im Auftrag des MBJS 



  

  

 

BB-FÜ-04/2020 
Qualifizierung für Lehrkräfte an den 
Oberstufenzentren und beruflichen 
Schulen des Landes Brandenburg 

„Visualisierungen die im Kopf der 
Schüler bleiben – Anker setzen 

mit Sketchnotes & Co.“ 
(Für sämtliche Fachbereiche nützlich.) 

Allgemeines  

Zielgruppe Lehrkräfte in der Beruflichen Bildung des 
Landes Brandenburg (Berufsfeldübergreifend) 

Fortbildungsart berufsbegleitende Fortbildung 

Abschluss Teilnehmerzertifikat des WiB e. V.  

Umfang 8 Stunden 

Termin 17. Juni 2020  

Anmeldung bis 20 Tage vor Veranstaltung 

Anzahl 12 TeilnehmerInnen  

Ort WiB 
Gerlachstr. 33 
14480 Potsdam 
Seminarraum Saphir, 1. Etage 

Kosten Gefördert durch das Ministerium für Bildung, Jugend und Sport 
aus Mitteln des Landes Brandenburg 

Fortbildungsinformationen  

Fortbildungsinhalte Visualisierung ist ein wichtiger Bestandteil von gutem 
Unterricht. Aber wie oft visualisieren Sie tatsächlich?  
Haben Sie vielleicht Angst vor dem Zeichnen oder 
dass Visualisierungen zu viel Zeit in der 
Unterrichtsvorbereitung in Anspruch nehmen? 
Sketchnotes und viele andere Formen der 
Visualisierung zeigen einen modernen Weg auf, 
Notizen anzulegen und den Lernerfolg der Schüler 
zu steigern. In der Fortbildung wollen wir 
verschiedene Fragen klären: 

-   Welche Möglichkeiten der Visualisierung gibt es? 
-   Warum sollte man sie im Unterricht einsetzen? 
-   Womit zeichnet man? 
-   Wie geht man beim Erstellen vor? 
-   Wo kann man Visualisierungen einsetzen? 

Es warten viele Tipps, Tricks und Übungen sowie 
Material zum Testen. Sie erstellen eine eigene 
Visualisierung und bekommen Feedback. Die 
Fortbildung richtet sich gleichermaßen an Anfänger 
und Fortgeschrittene. Gern können Sie mir Ihre 
Wünsche an die Fortbildung im Vorfeld zusenden, so 
dass ich den Ablauf auf Ihre Bedürfnisse ausrichten 
kann. Bitte bringen Sie eigene Unterrichtsthemen mit 
in die Fortbildung. Dann haben Sie die Möglichkeit 
an ihren konkreten Inhalten zu arbeiten und die 
Ergebnisse mit in Ihre Praxis zu nehmen. 

Dozenten Frau Denise Klietsch (TU Dresden) 

Träger WiB e. V. – An-Institut der Universität Potsdam  
im Auftrag des MBJS 



  

  

 

 

 

BB-OSZ - L-03/2020 
 
Qualifizierung für Lehrer an den 
Oberstufenzentren und beruflichen 
Schulen des Landes Brandenburg 

„Umsetzung des Digitalpaketes in 
den Oberstufenzentren“ 

Allgemeines  

Zielgruppe 
Schulleiter der Oberstufenzentren im 
Land Brandenburg, Schulräte berufliche 
Bildung 

Fortbildungsart berufsbegleitende Fortbildung 

Abschluss Teilnehmerzertifikat des WiB e. V.  

Umfang 16 Stunden 

Termin  05. März– 06. März 2020 

Anmeldung bis 10. Februar 2020 

Anzahl 30 TeilnehmerInnen 

Ort 
Bildungszentrum Blossin e. V. 
Waldweg 10 
15754 Heidesee/OT Blossin 

Kosten 
Gefördert durch das Ministerium für Bildung, Jugend 
und Sport aus Mitteln des Landes Brandenburg 

Fortbildungsinformationen  

Fortbildungsinhalte  

Dozenten N.N. 

Träger 
WiB e. V. – An-Institut der Universität 
Potsdam  
im Auftrag des MBJS 


