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Hinweise und Hilfe zur Nutzung des W.i.B. Digital

Die Webseite des W.i.B. gliedert sich in zwei Bereiche:

> Offentlicher Bereich Studien- und Fortbildungsangebote (ohne jegliche
Beschrankung)

» Nicht 6ffentlicher Bereich fiir die Nutzung der W.i.B Digital Services. Hier bendtigen
die Nutzer die Zugangsdaten vom W.i.B. (eine Mailadresse mit Passwort).

» Fir die Lernplattform ,Classroom” funktioniert der Zugang so:

» Rufen Sie unsere Webseite unter folgendem Link auf.

https://www.wib-potsdam.de/
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» Klicken Sie auf W.i.B. Digital

https://www.wib-potsdam.de/w-i-b-digital/

Sie sind zur Anmeldung zum W.i.B. Digital weitergeleitet.
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W.LB. Digital

Anmeldung zum W.i.B. Digital Classroom

Klicken

Wichtige Hinweise:
1. Klicken Sie auf die Grafik, — &ffnet sich ein neuer Tab zur Anmeldung fiir Google Classroom.

2. Loggen Sie sich ein. {Zugangsdaten erhalten Sie von' W..B Kursbetreuer/in}

en Sie lhre Mailadresse ein. (Mail-Endung @wib-potsdam.de)
4. Geben Sie Passwort ein.
5. Siewerden auf die Kurse, in denen Sie registriert sind, weitergeleitet.

Detaillierte Himweise finden Sie hier

site benutzt technis

Mit dem Klicken auf die Grafik konnen Sie sich ansehen, wie Sie sich auf der Webseite in
W.i.B. Digital Classroom anmelden kdnnen.


https://www.wib-potsdam.de/w-i-b-digital/

» Geben Sie Ihre E-Mailadresse mit Endung @wib-potsdam.de ein. Und klicken Sie

auf weiter. (Diese Mailadresse und Passwort bekommen Sie von lhrer Kursbetreuerin
des W.i.B.)
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Anmeldung

Mit Google-Konto anmelden.

E-Mail oder Telefonnurnmer E'MaII'Adresse mlt Endung
[ | @wib-potsdam.de

E-Mail-Adresse vergessen?

Nicht Ihr Computer? Dann kénnen Sie fir die Anmeldung
ein privates Fenster offnen. Weitere Informationen

Konto erstellen

Deutsch ~ Hilfe Datenschutz Nutzungsbedingungen
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» Geben Sie Ihr Passwort ein. Und klicken Sie auf weiter.
(Den Passwort haben Sie auch von Ihrer Kursbetreuerin erhalten.)
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Google

Max Mustermann

@ maxmustermann@wib-potsdam.de

Passwort eingeben
[ | er\/LPasswort

D Passwort anzeigen

Passwort vergessen? Weiter

Deutsch ~

Hilfe Datenschutz Nutzungsbedingungen




> |hr Name erscheint. Klicken Sie auf weiter.
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Google Classroom

Mit Classroom kénnen Schiller/Studenten miteinander kommunizieren, Zeit sparen und
sich organisieren. Weitere Informationen

() Max Mustermann
@  maxmustermann@wib-potsdam...

Mit Ihrer Telinahme stimmen Sie zu, Ihre Kontaktdaten mit anderen Schilern/Studenten zu teilen. Weitere
Informationen




» Wabhlen Sie lhre Eigenschaft aus.
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Wahlen Sie lhre Rolle aus

Ich bin Schuler/Student Ich bin Lehrkraft




» Waihlen Sie den Kurs aus, indem Sie auf den Button + klicken.
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Werden lhre vorhandenen Kurse nicht aufgefiihrt?

Anderes Konto verwenden
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Jetzt fir den ersten Kurs einschreiben!




» Geben Sie den Kurscode ein. Und klicken Sie auf Anmelden.
(Den Kurscode erhalten Sie von den Dozierenden bzw. von lhrer Kursbetreuerin.)
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X Fir Kurs anmelden

Derzeit angemeldet als

Max Mustermann

@ maxmustermann@wib-potsdam.de Keonto wechseln

Kurscode
Holen Sie sich den Kurscode von Ihrer Lehrkraft und geben Sie ihn dann hier
ein.

CRY

Kurscode ﬁKursoode

Mit einem Kurscode anmelden

= Verwenden Sie ein autorisieries Konto

= Verwenden Sie einen Kurscode aus 5-7 Buchstaben und Zahlen ohne
Leerzeichen oder Symbole

Wenn Probleme bei der Anmeldung fiir den Kurs auftreten, finden Sie weitere
Informationen in diesem Hilfeartikel
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Anmelden

» Danach werden Sie auf dem Kurs, auf dem Sie registriert sind, weitergeleitet.

Kurs




Im Kursstream veroffentlichen

Beitrag erstellen

Wenn Sie eine Frage stellen oder Informationen mit dem Kursleiter und den anderen
Teilnehmern teilen méchten, kénnen Sie einen Beitrag erstellen.

Gehen Sie zu https://www.wib-potsdam.de/w-i-b-digital/
Klicken Sie auf den Kurs.

Klicken Sie auf der Seite ,,Stream”.

Geben Sie eine Nachricht ein und klicken Sie auf , Posten”.

PwnNnpE

Bilder, Dateien, Videos oder Links zu Beitragen hinzufiigen

Sie kdnnen Ihrem Beitrag Anhange hinzufligen, beispielsweise Bilder, Dateien, Dokumente
aus Google Drive, YouTube-Videos oder Links.

1. Gehen Sie wie oben beschrieben vor, um einen Beitrag zu erstellen.
2. Klicken Sie auf , Hinzuftigen”. Wahlen Sie eine Option aus:

- Bild oder Datei

- Google Drive

- You Tube

- Link
3. Klicken Sie auf ,,Posten”

Beitrdge l6schen
Sie kdnnen nur lhre eigenen Beitrage l6schen.

Wenn Sie einen Beitrag |6schen, werden auch alle zugehérigen Kommentare geléscht. Diese
Aktion lasst sich nicht riickgangig machen. Kursleiter kbnnen samtliche Beitrage 16schen und
sich auch alle geléschten Beitrdage ansehen.

Gehen Sie zu https://www.wib-potsdam.de/w-i-b-digital/
Klicken Sie auf den Kurs.

Klicken Sie im Beitrag auf das Dreipunkt-Menu ,,Léschen”.
Klicken Sie zur Bestatigung auf ,Ldschen”.

Ao nNe

Beitrage kommentieren

Wenn die Lehrkraft es zuldsst, kdnnen Sie Beitrage und Kommentare kommentieren.
Lehrkrafte kbnnen Kommentare I6schen.

1. Gehen Sie zu https://www.wib-potsdam.de/w-i-b-digital/

2. Klicken Sie auf den Kurs.

3. Klicken Sie in einem Beitrag auf ,, Kurskommentar hinzufiigen”. Geben Sie den
Kommentar ein.

4. Klicken Sie auf "Posten”.



https://www.wib-potsdam.de/w-i-b-digital/
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Kommentare loschen

Sie kdnnen nur lhre eigenen Kommentare |6schen. Lehrkrafte sehen auch geldschte
Kommentare.

Gehen Sie zu https://www.wib-potsdam.de/w-i-b-digital/

Klicken Sie auf den Kurs.

Klicken Sie im Kommentar auf das Dreipunkt-Men ,,Léschen”

Klicken Sie noch einmal auf ,,L6schen”, um den Vorgang zu bestatigen.
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Aufgaben abgeben

Sie kénnen Dateien an eine Aufgabe anhdngen. Es ist auch moglich, Dateien in Google Docs,
Google Prasentationen, Google Tabellen oder Google Zeichnungen neu zu erstellen und lhrer
Aufgabe nach dem Bearbeiten als Anhang hinzuzufiigen.

Gehen Sie zu https://www.wib-potsdam.de/w-i-b-digital/
Klicken Sie auf den Kurs = ,,Kursaufgaben”.
Klicken Sie auf die Aufgabe = ,, Aufgabe ansehen”.
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So hangen Sie eine Datei an:

1. Klicken Sie unter Meine Aufgaben auf ,Hinzufiigen” oder ,,Erstellen” wahlen
Sie "Google Drive", "Link" oder "Datei" aus.

2. Wahlen Sie den Anhang aus oder geben Sie die URL fiir einen Link ein und
klicken Sie auf ,Hinzufiigen”.

5. So hdngen Sie ein neues Dokument an:

1. Klicken Sie unter ,Meine Aufgaben” auf ,Hinzufiigen“ oder , Erstellen”
"Google Docs", "Google Prasentationen”, "Google Tabellen" oder "Google
Zeichnungen".

Eine neue Datei wird an lhre Aufgabe angehangt und geoffnet.

2. Klicken Sie auf die Datei und geben Sie lhre Informationen ein.

6. Wenn Sie einen Anhang entfernen mochten, klicken Sie daneben auf "Entfernen”
7. Sie konnen der Lehrkraft auch einen privaten Kommentar schreiben. Geben Sie dazu
unter ,Private Kommentare“ eine Nachricht ein und klicken Sie anschlieRend auf

"Posten”.

8. Klicken Sie auf ,Abgeben” und bestatigen Sie die Auswahl. Der Status der Aufgabe wird
in ,Abgegeben” gedandert.

Wichtig: Wenn Sie beim Klicken auf Abgeben eine Fehlermeldung erhalten, informieren Sie
die Lehrkraft.
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Aufgaben zuriickziehen

Méchten Sie Anderungen an einer bereits abgegebenen Aufgabe vornehmen? Ziehen Sie die
Aufgabe zuriick, nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor und reichen Sie sie erneut
ein.

Gehen Sie zu https://www.wib-potsdam.de/w-i-b-digital/
Klicken Sie auf den Kurs—>“Kursaufgaben”.

Klicken Sie auf die Aufgabe—>“Aufgabe ansehen”.

Klicken Sie auf ,,Zurlickziehen” und bestatigen Sie die Auswahl.
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Hinweis: Die Aufgabe ist jetzt zurlickgezogen. Geben Sie sie rechtzeitig vor dem
Abgabetermin wieder ab.

Weitere Informationen:

https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020274?hl=de&ref topic=9235857
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